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第一部分：软件介绍

软件运行环境

推荐使用 Win7 及以上版本系统。

推荐配置

CPU：推荐使用 Intel Core i3 以上；

内存：推荐使用 2.0GB 以上；

硬盘：推荐使用 40GB 以上；

显示器：可选用 VGA、SVGA、TVGA 等彩色显示器；

输出设备：各种针式、喷墨、激光打印机。

辅助软件

微软 Office2003 或以上版本：便于查看软件导出的 Excel、Word 报表。

Adobe Reader 或福昕阅读器：便于查看软件导出的 PDF 报表。

Internet：IE9.0 以上

技术支持

技术支持电话：0532-85871505-6

企业 QQ：1379021278，321034071

第二部分：操作说明

系统地址：

https://yth.weihai.gov.cn/whkh/PortalManage/Portal/In

dex



（一）区县主管部门

1、用户登录

浏览器中输入网址打开系统，输入用户名和密码（区县主管的用户名密码请

询问市住建局主管），点击“登录”按钮进入系统。

图 1-1 系统登录页

登录成功后进入系统内首页，如下图所示：

图 1-2 系统内首页



2、主体管理

主体管理包括建筑施工总承包、市政施工总承包、专业承包、监理企业、招

标代理机构、勘察企业、设计企业、园林企业、造价咨询企业、预拌混凝土、质

量检测机构，如图 2-1所示。

图 2-1 主体管理

2.1 查看功能

以建筑施工总承包为例，讲解主体管理的每个功能（建筑施工总承包、市政

施工总承包、专业承包、监理企业、招标代理机构、勘察企业、设计企业、园林

企业、造价咨询企业、预拌混凝土、质量检测机构里面功能一致）。

（1）点击左侧菜单栏“主体管理”-“建筑施工总承包”，可进行查看、重

置密码、修改企业类型操作，如图 2-2所示。



图 2-2 建筑施工总承包信息

（2）点击右上角的“查看”按钮，打开企业信息查看页面，主管可以查看

企业的基本信息（如图 2-3所示）、安全生产许可证（如图 2-4 所示）、资质信

息（如图 2-5所示）。

图 2-3 企业基本信息页面



图 2-4 安全生产许可证信息页面

图 2-5 资质信息页面

2.2 重置密码

点击右上角的“重置密码”按钮，主管在弹出“您确定要重置该企业的登录

密码吗？”（如图 2-6所示），主管可以选择确认和取消。



图 2-6 重置密码页面

主管可以选择确认按钮，会提示“设置成功！密码已重置为：Ab123456”

（如图 2-7所示）；主管点击取消按钮，则取消重置密码操作。

图 2-7 确认重置密码页面

2.3 修改企业类型功能

点击右上角的“修改企业类型”按钮，打开企业类型修改页面（如图 2-8

所示），主管可以进行企业类型修改。



图 2-8 企业类型修改页面

3、不良信息

3.1 处罚登记

点击左侧菜单栏“不良信息”-“处罚登记”，可进行新增、编辑、删除、

查看处罚登记的操作，如图 3-1所示。

图 3-1 企业类型修改页面

右上角点击“新增”按钮，跳转企业处罚界面，点击“选择企业”选择处罚

对象，输入企业名称进行查询，选定企业后补充详细信息，在扣分依据处选择企



业对应的扣分项，如图 3-2所示。

图 3-2 选择处罚企业界面

补充详细信息后，添加处罚条款，“更多操作”-“扣分依据”-模糊查询条

款项-选择相应条款-“添加”，如图 3-3所示。

图 3-3 添加处罚条款界面

如需要上传照片，在“更多操作”中选择“上传佐证材料”选择相应图片，

上传即可，如图 3-4所示。



图 3-4 上传佐证材料

全部材料上传后，点击“保存”，自动跳转处罚登记界面，选择添加的条目

状态将变为“已审核”，如图 3-5所示。

注：区县主管部门添加处罚后状态变为“已审核”。

图 3-5 上报处罚结果

3.2 黑名单

（1）选择“不良信息-黑名单”，可进行“新增、编辑、上报、删除、查询、

查看”操作，如图 3-6所示。



图 3-6 黑名单界面

（2）点击“诚信管理-黑名单”，右上角点击“新增”按钮跳转到添加黑名

单，点击“选择企业”-点击“企业类型”，输入企业名称进行查询，点击“选

择”按钮，选定企业后补充详细信息，如图 3-7所示。

图 3-7 选择黑名单企业界面

（3）补充详细信息后，添加处罚依据，“更多操作”-“扣分依据”-选择

相应条款-“添加”，如图 3-8所示。



图 3-8 选择黑名单条款界面

（4）如需要上传照片，在“更多操作”中选择“上传佐证材料”选择相应

图片，上传即可，如图 3-9所示。

图 3-9 上传佐证材料

（5）全部材料上传后，点击“保存”，状态变为“已保存”（如图 3-10 所示），

自动跳转至黑名单界面，选择添加的条目，点击“上报”此时该条记录状态将会

从“已保存”变为“已上报”，如图 3-11所示。

注：主管部门添加黑名单企业上报给“市级主管部门”状态会从“已保存”

变为“已上报”；“市级主管部门”审核通过后，状态会从“已上报”变为“已

审核”。



图 3-10 上报处罚结果

图 3-11 上报处罚结果

4、良好信息

4.1 表彰获奖

（1）点击右侧菜单栏“良好信息”-“表彰获奖”，包含单位上报的获奖信

息以及市级主管部门导入的获奖信息，如图 4-1所示。



图 4-1 表彰获奖界面

（2）主管选中指定企业的表彰获奖数据，进行双击，打开详情页查看企业

的获奖信息，如图 4-2所示。

图 4-2 表彰获奖界面

4.2 产值管理

（1）点击左侧菜单栏“良好信息”-“产值管理”，可进行查看、导出 Excel

操作，如图 4-3 所示。



图 4-3 产值管理界面

（2）点击右侧菜单栏“查看”，打开详情页查看企业的产值信息，如图 4-4

所示。

图 4-4 查看产值记录界面

（3）点击右侧菜单栏“导出 EXCEL”，可进行导出产值管理操作，如图 4-5

所示。



图 4-5 导出 EXCEL界面

4.3 业绩管理

（1）点击右侧菜单栏“良好信息”-业绩管理，包含单位上报的业绩信息以

及从一体化平台导入的业绩信息，如图 4-6所示。

图 4-6 业绩管理

（2）主管选中指定企业的业绩数据，进行双击，打开详情页查看企业的业

绩信息，如图 4-7所示。



图 4-7 查看业绩管理页面

4.4 纳税管理

（1）点击“良好信息”--“纳税管理”，可显示企业申报的本批次、本企业类型的

纳税信息，如图 4-8所示。

图 4-8 查看纳税管理页面

（2）选中纳税信息条目，点击“审核”，查看详细信息并审核通过，如图

4-9所示。



图 4-9 纳税管理审核页面

5、信用评价结果

点击“信用评价结果”，选择“考核年度”、“批次”、“企业类型”，可

查询对应企业的信用评价结果，如图 5-1所示，。

图 5-1 查看信用评价

双击“信用评价结果”的蓝色标题，可查看企业的信用评价结果，如图 5-2



所示。

图 5-2 查看信用评价

（二）市级主管部门

1、用户登录

浏览器中输入网址打开系统，输入用户名和密码（主管的用户名密码请询问

市住建局主管），点击“登录”按钮进入系统，如图 6-1所示。

图 6-1 系统登录页

登录成功后进入系统内首页，如下图 6-2所示：



图 6-2 系统内首页

2、主体管理

主体管理包括建筑施工总承包、市政施工总承包、专业承包、监理企业、招

标代理机构，如图 7-1所示。

注：因主管账号根据企业类型进行了分类，所以各市级主管账号只能查看

自己负责的企业类型的信息。

图 7-1 系统内首页



2.1 查看功能

以建筑施工总承包为例，讲解主体管理的每个功能（建筑施工总承包、市政

施工总承包、专业承包、监理企业、招标代理机构、勘察企业、设计企业、园林

企业、造价咨询企业、预拌混凝土、质量检测机构里面功能一致）。

（1）点击左侧菜单栏“主体管理”-“建筑施工总承包”，可进行查看、退

回、重置密码、修改企业类型操作，如图 7-2所示。

图 7-2 建筑施工总承包信息

（2）点击右上角的“查看”按钮，打开企业信息查看页面，主管可以查看

企业的基本信息（如图 7-3所示）、安全生产许可证（如图 7-4 所示）、资质信

息（如图 7-5 所示）。

图 7-3 企业基本信息页面



图 7-4 安全生产许可证信息页面

图 7-5 资质信息页面

2.2 重置密码功能

点击右上角的“重置密码”按钮，主管在弹出“您确定要重置该企业的登录

密码吗？”（如图 7-6所示），主管可以选择确认和取消。



图 7-6 重置密码页面

主管可以选择确认按钮，会提示“设置成功！密码已重置为：Ab123456”

（如图 7-7所示）；主管点击取消按钮，则取消重置密码操作。

图 7-7 确认重置密码页面

2.4 修改企业类型功能

点击右上角的“修改企业类型”按钮，打开企业类型修改页面（如图 7-8所

示），主管可以进行企业类型修改。



图 7-8 企业类型修改页面

3、不良信息

3.1 处罚登记

点击左侧菜单栏“不良信息”-“处罚登记”，可进行新增、批量退回、查

看操作，如图 8-1所示。

图 8-1 查看处罚登记页面

新增：市级主管部门可以录入企业的处罚信息，右上角点击“新增”按钮，

跳转企业处罚界面，点击“选择企业”选择处罚对象，输入企业名称进行查询，

选定企业后补充详细信息，在扣分依据处选择企业对应的扣分项，如图 8-2所示。



图 8-2 选择处罚企业界面

补充详细信息后，添加处罚条款，“更多操作”-“扣分依据”-模糊查询条

款项-选择相应条款-“添加”，如图 8-3所示。

图 8-3 添加处罚条款界面

如需要上传照片，在“更多操作”中选择“上传佐证材料”选择相应图片，

上传即可，如图 8-4所示。



图 8-4 上传佐证材料

全部材料上传后，点击“保存”，自动跳转处罚登记界面，选择添加的条目

状态将变为“已审核”，如图 8-5所示。

注：市级主管部门添加处罚后状态变为“已审核”。

图 8-5 上报处罚结果

批量退回：主管选中需要退回的企业信息，点击右上角的“批量退回”按钮，

在弹出的对话框中，输入‘退回原因’，确保退回原因没有问题的情况下，点击

确定。（如图 8-6所示）



图 8-6 批量退回页面

查看按钮：主管选择要查看的企业处罚信息后，点击右上角的“查看”按钮，

在弹出的查看界面中，可以看到该企业详细的处罚信息（如图 8-7所示）

图 8-7 查看处罚信息页面

3.2 黑名单

（1）左侧菜单栏选择“不良信息”-“黑名单”，可进行“查询、审核、退

回、查看”操作，如图 8-8所示。



图 8-8 黑名单界面

（2）选择状态为“已上报”的记录，点击右上角“审核”或“批量审核”

按钮，可审核区县主管上报的黑名单信息，如图 8-9所示。

图 8-9 黑名单信息详情界面

（3）确认信息无误选择“审核”-“确认”则代表已通过审核，市级主管部

门审核通过后，状态变为“已审核”；若有问题，则点击 “退回”输入退回原因，

退回给企业，状态变为“审核退回”，如图 8-9所示。



图 8-9 审核退回界面

4、良好信息

4.1 表彰获奖

（1）点击左侧菜单栏“良好信息”-“表彰获奖”，可进行查看、审核、批

量审核、批量退回、下载模板、导入数据、修改企业类型操作，如图 9-1所示。

图 9-1 表彰获奖界面

（2）主管选中指定企业的表彰获奖数据，点击右上角的“查看”按钮，可

对表彰获奖信息进行查看，如图 9-2所示。



图 9-2 表彰获奖界面

（2）选择要审核企业的项目信息，点击右上角“审核”按钮，可审核详细

的业绩信息，确认信息无误选择“审核”-“审核通过”则代表已通过审核，状

态变为“已审核”；若有问题，则点击“退回”按钮输入退回意见，退回给企业，

如图 9-3所示。

图 9-3 获奖信息审核界面

（4）点击右上角的“下载模板按钮”按钮，可对表彰获奖信息的模板文件

进行下载，如图 9-4 所示。



图 9-4 下载获奖信息模板

（5）点击右上角的“导入数据”按钮，主管可对表彰获奖信息的 Excel 文件

进行上传导入，如图 9-5 所示。

图 9-5 导入数据页面

（6）点击右上角的“修改企业类型”按钮，主管可对企业类型进行修改，

如图 9-6 所示。



图 9-6 修改企业信息页面

4.2 产值管理

点击左侧菜单栏“良好信息”-“产值管理”，可进行查看、审核、批量导

入、导出 EXCEL操作，如图 9-7 所示。

图 9-7 产值管理界面

（1）点击右侧菜单栏“查看”按钮，可查看企业详细的产值信息，如图 9-8

所示。



图 9-8 查看产值记录界面

（2）点击右侧菜单栏“批量导入”，可进行导入产值管理操作，如图 9-9

所示。

图 9-9 批量导入界面

（3）如果是企业自己录入的产值数据，则主管需要进行审核，点击右侧菜

单栏“审核”，可审核企业上报的产值信息，如图 9-10所示。



图 9-10 审核产值记录界面

（4）点击右侧菜单栏“导出 Excel”，可导出产值数据，如图 9-11 所示。

图 9-11 导出 EXCEL界面

4.3 业绩管理

（1）点击左侧菜单栏“良好信息”-“业绩管理”，可进行查看、审核、导

入等操作，如图 9-12所示。



图 9-12 业绩管理

（2）点击右侧菜单栏“查看”，可查看企业详细的业绩信息，如图 9-13 所

示。

图 9-13 查看业绩管理页面

（3）选择当前状态为“已上报”的项目信息，点击右上角“审核”按钮，

可审核企业上报的业绩信息，如图 9-14所示。



图 9-14 业绩信息列表界面

（4）确认信息无误选择“审核”-“审核通过”则代表已通过审核。市级主

管部门审核通过后，代表企业添加业绩信息成功；若有问题，则点击“审核”-“退

回”输入退回意见，退回给企业，如图 9-15 所示，也可直接点击“批量退回”

输入退回理由，退回给企业，状态变为“复审退回”，如图 9-16 所示。

图 9-15 获奖信息审核界面



图 9-16 企业业绩退回说明

4.4 纳税管理

（1）点击“良好信息”--“纳税管理”，可显示企业申报的本批次、本企业类型的

纳税信息，如图 9-17 所示。

图 9-17查看纳税管理页面

（2）选中纳税信息条目，点击“审核”，查看详细信息并审核通过，如图

9-18所示。



图 9-18 纳税管理审核页面

5、信用评价结果

点击“信用评价结果”，点击“信用评价结果”，选择“考核年度”、“批

次”、“企业类型”，可查询对应企业的信用评价结果，如图 10-1所示。

图 10-1 信用评价结果页面



双击“信用评价结果”的蓝色标题，可查看企业的信用评价结果，如图 10-2

所示。

图 10-2 查看信用评价
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